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Приложение 1 
 

Краткая памятка для общественных наблюдателей 
 

Общественный наблюдатель имеет 
право: 

Общественный 
наблюдатель не вправе: 

- присутствовать в ППЭ, в том числе 
находиться в аудиториях, в 
которых проводится экзамен (при этом 
в аудитории может находиться только 
один общественный наблюдатель); 
- присутствовать при печати ЭМ в 
аудитории; 
- присутствовать при сканировании 
экзаменационных работ участников 
экзаменов в Штабе ППЭ и (или) 
аудитории; 
- присутствовать при проверке 
сведений о нарушении Порядка, 
изложенных участником экзамена в 
апелляции о нарушении Порядка, 
организованной членом ГЭК; 
- приглашать члена ГЭК в случае 
выявления факта нарушения Порядка; 
- присутствовать в Штабе ППЭ при 
составлении членом ГЭК акта об 
удалении из ППЭ лиц, допустивших 
нарушение Порядка; 
- заполнить форму ППЭ-18-МАШ 
«Акт общественного наблюдения за 
проведением ЕГЭ в ППЭ» и 
передать ее руководителю ППЭ. 

- вмешиваться в работу и 
создавать помехи организаторам, 
членам ГЭК (по выполнению 
своих обязанностей) и участникам 
ЕГЭ; 
- находится в ППЭ менее 50% 
времени, установленного единым 
расписанием проведения ЕГЭ, 
ГВЭ по соответствующему 
учебному предмету; 
- оказывать содействие 
участникам ЕГЭ в том числе 
передавать им средства связи, 
электронно-вычислительную 
технику, фото, аудио и 
видеоаппаратуру, справочные 
материалы, письменные заметки и 
иные средства хранения и 
передачи 
информации; 
- пользоваться средствами связи 
за пределами Штаба ППЭ; 
- использовать средства связи без 
служебной необходимости. 

Общественный 
наблюдатель ОБЯЗАН 

- предъявлять документ, удостоверяющий личность, а также удостоверение 
общественного наблюдателя; 
- прибыть в ППЭ не позднее чем за один час до начала проведения 
экзамена; 
- получить до начала проведения экзамена у руководителя ППЭ форму 
ППЭ-18-МАШ «Акт общественного наблюдения за проведением ЕГЭ в 
ППЭ»; 
- составить план присутствия в аудиториях ППЭ с указанием времени 
нахождения в них в случае присутствия в ППЭ нескольких общественных 
наблюдателей. 
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Приложение 2 
 

Требования к техническому оснащению в ППЭ  
Компонент Рекомендуемые требования Допустимые к использованию 

Станция 
организатора 

Процессор: количество ядер: от 4; 
частота: от 2,0 ГГц.  
Оперативная память: от 4 
Гбайт, доступная (свободная) 
память для работы ПО 
(неиспользуемая прочими 
приложениями): не менее 1 Гбайт.  
Свободное дисковое 
пространство: от 100 Гбайт на 
начало экзаменационного 
периода; не менее 20% от общего 
объема жесткого диска в течение 
экзаменационного периода.  
Прочее оборудование:  
Звуковая карта (для проведения 
письменного экзамена по 
иностранному языку).  
Аудиоколонки (для проведения 
письменного экзамена по 
иностранному языку).  
Видеокарта и монитор: 
разрешение не менее 1280 по 
горизонтали, не менее 1024 по 
вертикали; диагональ экрана: от 
13 дюймов для ноутбуков, от 15 
дюймов для мониторов и 
моноблоков, в настройках экрана 
в операционной системе значение 
параметра, отвечающего за 
изменение размера текста, 
приложений и других элементов, 
должно быть установлено– 100%. 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и 
выше, рекомендуется не ниже 
USB 3.0, а также не менее двух 
свободных портов**. 
Манипулятор «мышь». 
Клавиатура. Система 
бесперебойного питания 
(рекомендуется): выходная 
мощность, соответствующая 
потребляемой мощности 
подключенного компьютера, 
время работы при полной 
нагрузке не менее 15 мин.  

Процессор: 
количество ядер: от 2; 
частота: от 1,1 ГГц; 
Оперативная память: от 4 Гбайт 
Видеокарта и монитор: 
Возможна диагональ менее 13 
дюймов при обязательном 
соблюдении разрешения экрана 
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Локальный лазерный принтер 
(использование сетевого принтера 
не допускается):  
Формат: А4.  
Тип печати: черно-белая. 
Технология печати: лазерная. 
Размещение: настольный. 
Скорость черно-белой печати 
(обычный режим, A4): не менее 
25 стр./мин.  
Качество черно-белой печати 
(режим наилучшего качества): 
не менее 600 x 600 точек на дюйм. 
Объем лотка для печати: от 250 
листов.  
Локальный TWAIN–
совместимый сканер 
(использование сетевого сканера 
не допускается):  
Формат бумаги: не менее А4. 
Разрешение сканирования: 
поддержка режима 300 dpi. 
Цветность сканирования: 
черно-белый, оттенки серого.  
Тип сканера: поточный, 
односторонний, с поддержкой 
режима сканирования ADF: 
автоматическая подача 
документов. Допускается 
использование МФУ, технические 
характеристики которого 
удовлетворяют требованиям к 
принтеру и сканеру. 
Операционные системы*: 
Windows 8.1/10 (сборка 1607 и 
выше), платформы: ia32 (x86), 
x64. Специальное ПО: Средство 
антивирусной защиты 
информации, имеющее 
действующий на весь период ЕГЭ 
сертификат ФСТЭК России. 
Установка и запуск станции 
должны выполняться под учетной 
записью с правами локального 
администратора 

Личный кабинет 
ППЭ 

Процессор, оперативная 
память, свободное дисковое 
пространство: в соответствии с 
требованиями используемой 
операционной системы и браузера  
Прочее оборудование: Видеокарта 
и монитор: разрешение не менее 

Операционная система Linux (РЕД 
ОС, Astra, Alt и тд)) 
 
Для ППЭ, использующих ЗСПД 
ГИА: средство криптографической 
защиты информации ViPNet Client, 
совместимое с ЗСПД ГИА и 
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1366 по горизонтали, не менее 768 
по вертикали; Внешний 
интерфейс: USB 2.0 и выше, 
рекомендуется не ниже USB 3.0, а 
также не менее двух свободных 
USB портов. Манипулятор 
«мышь». Клавиатура. Интернет: 
Наличие стабильного 
стационарного канала связи с 
выходом в сеть «Интернет». 
Наличие резервного канала связи 
с выходом в сеть «Интернет» 
(USB-модем/альтернативный 
канал доступа в сеть «Интернет»). 
Специальное ПО: Средство 
антивирусной защиты 
информации, имеющее 
действующий на весь период ЕГЭ 
сертификат ФСТЭК России. 
Средство защиты информации от 
несанкционированного доступа, 
имеющее действующий 
сертификат ФСТЭК России. 
Дополнительное ПО: Google 
Chrome (версия 103 и выше), 
«Яндекс. Браузер» (версия 22 и 
выше) Рутокен Плагин 
Операционные системы: 
операционные системы, на 
которых обеспечена поддержка 
Рутокен Плагин в допустимых 
браузерах 
Для ППЭ, использующих ЗСПД 
ГИА: средство 
криптографической защиты 
информации ViPNet Client, 
совместимое с ЗСПД ГИА и 
имеющее действующий 
сертификат ФСБ России 

имеющее действующий сертификат 
ФСБ России 

Станция Штаба 
ППЭ 

Процессор: количество ядер: от 4; 
частота: от 2,0 ГГц.  
Оперативная память:  
до 50 участников: от 4 Гбайт; 
доступная (свободная) память для 
работы ПО (неиспользуемая 
прочими приложениями) – не 
менее 2 Гбайт; свыше 50 
участников: от 8 Гбайт; доступная 
(свободная) память для работы 
ПО (неиспользуемая прочими 
приложениями) – не менее 4 
Гбайт.  

Процессор: 
количество ядер: от 2; 
частота: от 1,1 ГГц; 
Оперативная память: от 4 Гбайт 
Видеокарта и монитор: 
Возможна диагональ менее 13 
дюймов при обязательном 
соблюдении разрешения экрана 
 



6 
 

Свободное дисковое 
пространство: от 100 Гбайт на 
начало экзаменационного 
периода; не менее 20% от общего 
объема жесткого диска в течение 
экзаменационного периода. 
Прочее оборудование: Видеокарта 
и монитор: разрешение не менее 
1280 по горизонтали, не менее 
1024 по вертикали; диагональ 
экрана: от 13 дюймов для 
ноутбуков, от 15 дюймов 
мониторов и моноблоков, в 
настройках экрана в 
операционной системе значение 
параметра, отвечающего за 
изменение размера текста, 
приложений и других элементов, 
должно быть установлено – 100%. 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и 
выше, рекомендуется не ниже 
USB 3.0, а также не менее двух 
свободных портов**. 
Манипулятор «мышь». 
Клавиатура. Система 
бесперебойного питания 
(рекомендуется): выходная 
мощность, соответствующая 
потребляемой мощности 
подключенного компьютера, 
время работы при полной 
нагрузке не менее 15 мин.  
Локальный или сетевой 
TWAIN–совместимый сканер: 
Формат бумаги: не менее А4. 
Разрешение сканирования: 
поддержка режима 300 dpi. 
Цветность сканирования: черно-
белый, оттенки серого.  
Тип сканера: поточный, 
односторонний, с поддержкой 
режима сканирования ADF: 
автоматическая подача 
документов. Локальный лазерный 
принтер (использование сетевого 
принтера не допускается):  
Формат: А4.  
Тип печати: черно-белая.  
Технология печати: лазерная. 
Размещение: настольный. 
Скорость черно-белой печати 
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(обычный режим, A4): не менее 
25 стр./мин.  
Качество черно-белой печати 
(режим наилучшего качества): не 
менее 600 x 600 точек на дюйм. 
Объем лотка для печати: от 250 
листов.  
Операционные системы*: 
Windows 8.1/10 (сборка 1607 и 
выше), платформы: ia32 (x86), 
x64.  
Специальное ПО: средство 
антивирусной защиты 
информации, имеющее 
действующий на весь период ЕГЭ 
сертификат ФСТЭК России. 
Установка и запуск станции 
должны выполняться под учетной 
записью с правами локального 
администратора использование 
МФУ, технические 
характеристики которого 
удовлетворяют требованиям к 
принтеру и сканеру 

Станция записи 
ответов 

Процессор: 
количество ядер: от 4; 
частота: от 2,0 ГГц 
Оперативная память: от 4 
Гбайт. 
доступная (свободная) память для 
работы ПО (не 
используемая прочими 
приложениями): не менее 
1 Гбайт 
Свободное дисковое 
пространство: 
от 100 Гбайт; 
не менее 20% от общего объема 
жесткого диска 
Прочее оборудование: 
Звуковая карта 
Видеокарта и монитор: 
разрешение не менее 1280 по 
горизонтали, 
не менее 1024 по вертикали; 
диагональ экрана: от 13 дюймов 
для ноутбуков, 
от 15 дюймов для мониторов и 
моноблоков; 
в настройках экрана в 
операционной системе 

Процессор:  
количество ядер: от 2;  
частота: от 1,1 ГГц;  
Оперативная память:  
от 4 Гбайт   
Видеокарта и монитор:  
разрешение не менее 1280 по 
горизонтали, не менее 1024 по 
вертикали 
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значение параметра, отвечающего 
за изменение 
размера текста, приложений и 
других элементов, должно быть 
установлено – 100% 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и 
выше, рекомендуется не ниже 
USB 3.0, а также не менее двух 
свободных портов** 
Манипулятор «мышь» 
Клавиатура 
Аудиогарнитура (наушники 
закрытого типа акустического 
оформления с микрофоном): 
Требования к аудиогарнитурам 
(допускается использование в 
аудиториях проведения с одним 
участником):  
Тип: гарнитура с микрофоном. 
Крепление 
микрофона: подвижное (не «на 
проводе»), микрофон должен 
находиться на расстоянии от 1 до 
2 см перед ртом говорящего.  
Тип акустического оформления: 
закрытого типа.  
Ушные подушки наушников 
(амбушюры): мягкие.  
Тип крепления: мягкое оголовье 
с возможностью регулировки 
размера.  
Длина провода: не менее 2 м. 
Чувствительность микрофона: 
не более – 60 Дб (т.е. число 
чувствительности должно быть 
меньше 60).  
Направленность микрофона: 
нет.  
Микрофон с шумоподавлением: 
нет.  
Рекомендуемые требования к 
аудиогарнитурам 
(рекомендуются к 
использованию в аудиториях 
проведения более чем с одним 
участником):  
Тип: гарнитура с микрофоном. 
Крепление микрофона: подвижное 
(не «на проводе»), микрофон 
должен находиться на расстоянии 
от 1 до 2 см перед ртом 
говорящего.  
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Тип акустического оформления: 
закрытого типа с жесткой 
замкнутой (без отверстий) 
внешней крышкой динамиков. 
Ушные подушки наушников 
(амбушюры): мягкие, 
изолирующие, полностью 
покрывающие ухо, плотно 
прилегающие к голове. Тип 
крепления: мягкое оголовье с 
возможностью регулировки 
размера. Длина провода: не менее 
2 м. Чувствительность 
микрофона: не более – 60 Дб (т.е. 
число чувствительности должно 
быть меньше 60). Направленность 
микрофона: однонаправленный. 
Микрофон с шумоподавлением: 
да. Тип микрофона: 
конденсаторный. Динамики: не 
менее 40 мм, от 24 до 32 Ом. 
Частотный диапазон: 20 – 22000 
Гц. Режим: стерео. Использование 
переходников не рекомендуется, в 
случае необходимости 
использования переходников 
следует обеспечить надежное 
соединение с компьютером и 
проводом аудиогарнитуры. 
Операционные системы*: 
Windows 8.1/10 (сборка 1607 и 
выше), платформы: ia32 (x86), 
x64. Специальное ПО: средство 
антивирусной защиты 
информации, имеющее 
действующий на весь период ЕГЭ 
сертификат ФСТЭК России. 
Установка и запуск станции 
должны выполняться под учетной 
записью с правами локального 
администратора 
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Станция КЕГЭ 

Процессор: 
количество ядер: от 4; 
частота: от 2,0 ГГц. 
Оперативная память: от 4 
Гбайт; 
доступная (свободная) память для 
работы ПО (не используемая 
прочими приложениями): не 
менее 
1 Гбайт. 
Свободное дисковое 
пространство: 
от 100 Гбайт; 
не менее 20% от общего объема 
жесткого диска. 
Прочее оборудование: 
видеокарта и монитор: 
разрешение не менее 1280 по 
горизонтали, не менее 1024 по 
вертикали; диагональ экрана: от 
13 дюймов для ноутбуков, 
от 15 дюймов для мониторов и 
моноблоков; в настройках экрана 
в операционной системе 
значение параметра, отвечающего 
за изменение размера текста, 
приложений и других 
элементов, должно быть 
установлено – 100%. 
Внешний интерфейс: USB 2.0 и 
выше, рекомендуется не ниже 
USB 3.0, а также не менее двух 
свободных портов**. 
Манипулятор «мышь». 
Клавиатура. 
Операционные системы*: 
Windows 8.1/10 (сборка 
1607 и выше), платформы: ia32 
(x86), x64. 
Специальное ПО: средство 
антивирусной защиты 
информации, имеющее 
действующий на весь период ЕГЭ 
сертификат ФСТЭК России. 
ПО, предоставляемое участнику 
экзамена  
Установка и запуск Станции 
КЕГЭ должны 
выполняться под учетной 
записью с правами локального 
администратора. 
 

Процессор:  
количество ядер: от 4;  
частота: от 1,1 ГГц;  
Оперативная память:  
от 4 Гбайт 
Видеокарта и монитор:  
разрешение не менее 1280 по 
горизонтали, не менее 1024 по 
вертикали 
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Дополнительное оборудование и расходные материалы 

Токен 

Защищенный внешний носитель с записанным ключом  
шифрования. 
Токен члена ГЭК используется: 
для авторизации члена ГЭК и подтверждения действий в  
личном кабинете ППЭ; 
для активации ключа доступа к ЭМ на станциях организатора 
(станциях печати ЭМ), станциях Штаба ППЭ, станциях записи  
ответов, для формирования зашифрованных пакетов с электронными  
образами бланков и форм ППЭ на станциях Штаба ППЭ и  
станциях организатора, для формирования зашифрованных пакетов с 
аудиоответами участников устного экзамена на станциях записи ответов. 

Флеш- 
накопитель для 

переноса данных 
между станциями 

ППЭ 

Флеш-накопитель используется техническим специалистом для переноса данных 
между станциями ППЭ. Суммарный объем всех флеш-накопителей должен быть 
не менее 10 Гб. Интерфейс: USB 2.0 и выше, рекомендуется не ниже USB 3.0 

Флеш- 
накопитель для 

сохранения 
устных ответов 

участников 
экзамена 

Суммарный объем всех флеш-накопителей, на которые  
предполагается сохранять аудиозаписи ответов участников  
устного экзамена, должен быть не менее 10 Гб. 
Флеш-накопители для сохранения устных ответов участников  
экзамена могут быть доставлены в ППЭ членами ГЭК (схема  
обеспечения определяется регионом). 
Рекомендуется USB 3.0. 
Важно! По окончании экзамена флеш-накопители с  
сохраненным аудиоответами участников устного экзамена  
остаются на хранение в ППЭ и не должны использоваться при  
проведении последующих экзаменов 

Флеш- 
накопитель для 

сохранения 
ответов 

участников КЕГЭ 

Суммарный объем всех флеш-накопителей, на которые  
предполагается сохранять ответы участников КЕГЭ, должен  
быть не менее 10 Гб. 
Флеш-накопители для сохранения ответов участников КЕГЭ  
могут быть доставлены в ППЭ членами ГЭК (схема  
обеспечения определяется регионом). 
Допускается использовать несколько флеш-накопителей. 
Запрещено: вручную изменять местоположение файлов  
пакетов с ответами участников КЕГЭ. 
Рекомендуется USB 3.0. 
Важно! По окончании экзамена флеш-накопители с  
сохраненными ответами участников КЕГЭ остаются на  
хранение в ППЭ и не должны использоваться при проведении  
последующих экзаменов 

Бумага для 
печати бланков 

Плотность 80 г/м2 
Белизна: от 150% 

Резервный USB- 
модем 

(альтернативный 
канал доступа) 

Резервный USB-модем используется в случае возникновения проблем с 
доступом в сеть «Интернет» по стационарному каналу связи. 

Резервные 
картриджи 

Общее количество картриджей рассчитывается в соответствии с техническими 
характеристиками картриджа, исходя из среднего значения объема одного ИК – 
15 листов. 

Резервные 
аудиогарнитуры 

Технические характеристики резервных аудиогарнитур соответствуют основным 
используемым аудиогарнитурам 

Резервный 
лазерный принтер 

Используется в случае выхода из строя принтера, используемого на какой-либо 
основной или резервной станции организатора (станции печати ЭМ) или станции 
Штаба ППЭ 
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Резервный 
сканер 

Используется в случае выхода из строя сканера, используемого на какой-либо 
основной или резервной станции Штаба ППЭ или станции организатора 

Резервные 
кабели (для 
подключения 
принтеров 
и сканеров 

к компьютерам 
(ноутбукам) 

Используются в случае сбоя при подключении принтера или сканера к 
компьютеру (ноутбуку) 
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Приложение 3 
 

Перечень стандартного программного обеспечения 
 

№ 
п/п 

Среды 
программирования 

Офисные 
пакеты Редакторы Пояснение 

1 Python (IDLE) LibreOffice(Li
breOffice Calc) Блокнот 

Обязательное ПО 
для установки во 

всех ППЭ 
Самарской области, 

в которых будет 
проводиться КЕГЭ 

в 2025 году 

2 PyCharm 
Community Edition 

Мой офис 
Paint.NET 

Open office 

3 
Wing Python IDE 

(Wing 101 - Version 
10.0.8) 

P7-Офис  Notepad++ 

MS office 
2007- MS 

office 2022 
(выбрать 
один из 

перечня) 

MS Paint 

  

4 
C++ (Microsoft 
Visual Studio 
Community) 

  

Устанавливается в 
ППЭ Западного, 

Кинельского, 
Отрадненского, 

Северного, Северо-
Восточного, Северо-

Западного, 
Центрального, 
Южного, Юго-

Восточного, Юго-
Западного, 

Поволжского, 
Самарского 
управлений 

5 Python (Geany)   

Устанавливается в 
ППЭ Поволжского, 

Самарского, Северо-
Восточного, 

Центрального, 
Южного управлений 

6 
Visual Studio Code 

(с установкой 
расширения Python) 

  

Устанавливается в 
ППЭ Поволжского, 

Самарского, Северо-
Восточного, 

Северного, Юго-



14 
 

Западного, Южного 
управлений 

7 DevC++   

Устанавливается в 
ППЭ 

Тольяттинского, 
Самарского 
управлений 

8 Python (NetBeans)   

Устанавливается в 
ППЭ Западного, 

Самарского 
управлений 

9 PascalABC.NET   

Устанавливается в 
ППЭ Кинельского, 
Северо-Западного, 

Самарского 
управлений 

10 Java (Eclipse)   

Устанавливается в 
ППЭ Западного, 

Северо-Восточного, 
Юго-Западного, 

Самарского 
управлений 

11 C# (Geany)   

Устанавливается в 
ППЭ Западного, 

Поволжского 
управлений 

12 Python (Thonny)   

Устанавливается в 
ППЭ Кинельского, 

Поволжского 
управлений 

13 Java NetBeans   
Устанавливается в 
ППЭ Самарского 

управления 

14 C++(Code::Blocks)   
Устанавливается в 
ППЭ Самарского 

управления 

15 С++ (Geany)   
Устанавливается в 
ППЭ Кинельского 

управления 
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Приложение 4 
 

Лица, имеющие право 
присутствовать  

в ППЭ 

Документы, на основании которых 
лица имеют право присутствовать в 

ППЭ 
Должностные лица Рособрнадзора, а 

также иные лица, определенные 
Рособрнадзором 

1) Документ, удостоверяющий 
личность.  

2) Документ, подтверждающий 
полномочия Должностные лица органа 

исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, 

осуществляющего переданные 
полномочия Российской Федерации 

в сфере образования 
Сотрудники, осуществляющие 

охрану правопорядка 
Сотрудники органов внутренних дел 

(полиции) 
Медицинские работники 

Аккредитованные представители 
СМИ 

Общественные наблюдатели 1) Документ, удостоверяющий 
личность.  

2) Документ, подтверждающий 
полномочия.  

3) Наличие в списках распределения 
в данный ППЭ 

Руководитель ППЭ 1) Документ, удостоверяющий 
личность.  

2) Наличие в списках распределения 
в данный ППЭ. 

Организаторы 
Члены ГЭК 

Технические специалисты 
Экзаменаторы-собеседники 

Ассистенты 
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Приложение 5 
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Приложение 6 
 
6.1. Инструкция для участника экзамена, зачитываемая 

организатором в аудитории перед началом экзамена с использованием 
технологии печати полного комплекта ЭМ в аудиториях ППЭ (за 
исключением КЕГЭ и иностранных языков) 

 
 
 
 
 

 
Подготовительные мероприятия:  
Не позднее 8.45 по местному времени организаторам в аудитории 

необходимо оформить на доске (информационном стенде) в аудитории образец 
регистрационных полей бланка регистрации участника экзамена, указав код 
региона, код ППЭ, номер аудитории, который следует писать, начиная с первой 
позиции, прописывая предшествующие нули, в случае если номер аудитории 
составляет менее 4-х знаков, код предмета и его название, дату проведения 
экзамена. Также рекомендуется подготовить на доске (информационном стенде) 
список кодов образовательных организаций в соответствии с формой ППЭ-16. Код 
региона, код ППЭ, код предмета и его название, дата проведения экзамена в бланке 
регистрации будут заполнены автоматически. 

Код образовательной организации в бланке регистрации заполняется 
участниками экзамена в соответствии с информацией из формы ППЭ-16, 
предоставленной организаторами в аудитории. Самостоятельно участники 
экзамена заполняют класс, а также ФИО, данные паспорта, используя свои данные 
из документа, удостоверяющего личность.   

 
личность.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
   

 
  

  

      

 

                                           

                       

 
 

     
         

                                  

 

 

 

   

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан участникам экзамена слово в 
слово. Это делается для стандартизации процедуры проведения ЕГЭ. Комментарии, отмеченные 
курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору. Инструктаж и экзамен 
проводятся в спокойной  и доброжелательной обстановке. 

Код 
региона 

 Код образовательной 
организации 

 Класс 

Номер Буква 

 Код ППЭ  Номер аудитории 

 

                       

                       

Код 
предмета 

 Название предмета   
         

                       

 

 

 

Дата проведения ЕГЭ 

  .   . 2  
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Во время экзамена на рабочем столе участника экзамена, помимо ЭМ, могут 
находиться:  

Гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;  
документ, удостоверяющий личность; лекарства (при необходимости);  
продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), 

бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов 
питания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других участников 
экзаменов от выполнения ими ЭР  

(при необходимости); специальные технические средства (для лиц с  ОВЗ, 
детей-инвалидов, инвалидов); средства обучения и воспитания, которые можно 
использовать на экзаменах по отдельным учебным предметам:  

 
Учебный предмет  Средства обучения и воспитания, разрешенные к 

использованию для выполнения заданий КИМ по 
соответствующим учебным предметам  

Биология  Непрограммируемый калькулятор 
География  Непрограммируемый калькулятор 

Иностранные 
языки  

Технические средства, обеспечивающие воспроизведение 
аудиозаписей, содержащихся на электронных носителях, для 

выполнения заданий раздела «Аудирование» КИМ; 
компьютерная техника, не имеющая доступа 

к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 
аудиогарнитура для выполнения заданий КИМ, 

предусматривающих устные ответы 
Информатика  Компьютерная техника, не имеющая доступа  к информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», 
с установленным программным обеспечением, предоставляющим 

возможность работы с редакторами электронных таблиц, 
текстовыми редакторами,  

средами программирования 
История  Не используются 

Литература  Орфографический словарь 
Математика  Линейка, не содержащая справочной информации  

Обществознание  Не используются  
Русский язык  Не используются  

Физика Линейка, не содержащая справочной информации;  
непрограммируемый калькулятор 

Химия Непрограммируемый калькулятор; 
Периодическая система химических элементов Д.И.Менделеева;  

таблица растворимости солей, кислот и оснований в воде;  
электрохимический ряд напряжений металлов 

 
 
черновики, выданные в ППЭ.  
Инструкция состоит из двух частей, первая из которых зачитывается 

участникам с 9:50, а вторая – после получения ими ЭМ.  
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Кодировка учебных предметов: 
Название  

учебного предмета 
Код учебного 

предмета 
Название  

учебного предмета 
Код учебного 

предмета 
Русский язык  01 Обществознание  12 
Математика  
(профильный уровень) 

02 Испанский язык  13 

Физика 03 Китайский язык  14 
Химия 04 Литература  18 
Информатика  05 Математика  

(базовый уровень) 
22 

Биология 06 Английский язык 
(устный экзамен) 

29 

История  07 Немецкий язык  
(устный экзамен) 

30 

География 08 Французский язык 
(устный экзамен) 

31 

Английский язык  09 Испанский язык  
(устный экзамен) 

33 

Немецкий язык  10 Китайский язык  
(устный экзамен) 

34 

Французский язык 11 Математика 
(базовый уровень) 

22 

 
Продолжительность выполнения экзаменационной работы  
 

Название учебного предмета Продолжительность 
выполнения ЭР 

Продолжительность 
выполнения ЭР 

участниками экзамена 
с ОВЗ, детьми-

инвалидами 
и инвалидами 

Иностранные языки (устный) 17 минут 47 минут 
Китайский язык (устный) 14 минут 44 минуты 

Математика (базовый уровень) 3 часа  
(180 минут) 

4 часа 30 минут  
(270 минут) Китайский язык (письменный) 

География 

Иностранные языки (письменный) 3 часа 10 минут  
(190 минут) 

4 часа 40 минут 
(280 минут) 

Русский язык 
3 часа 30 минут 

(210 минут) 
5 часов  

(300 минут) 
История 

Обществознание 
Химия 

Математика (профильный уровень) 

3 часа 55 минут 
(235 минут) 

5 часов 25 минут 
(325 минут) 

Физика 
Литература 

Информатика (КЕГЭ) 
Биология 
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Инструкция для участников экзамена 
Первая часть инструктажа (начало проведения с 9:50 по местному 

времени):  
Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы сдаете экзамен по 

_______________ (назовите соответствующий учебный предмет) в форме ЕГЭ 
с использованием технологии печати полных комплектов экзаменационных 
материалов в аудиториях ППЭ.   

ЕГЭ – лишь одно из жизненных испытаний, которое вам предстоит 
пройти. Будьте уверены: каждому, кто учился в школе, по силам сдать ЕГЭ. 
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из 
вас может успешно сдать экзамен.  

Вместе с тем напоминаем, что в целях предупреждения нарушений 
порядка проведения ЕГЭ в аудиториях ППЭ ведется видеонаблюдение.  

Во время проведения экзамена вам необходимо соблюдать порядок 
проведения экзаменов.   

В день проведения экзамена в ППЭ запрещается: выполнять ЭР 
несамостоятельно, в том числе с помощью посторонних лиц; общаться с 
другими участниками экзаменов во время проведения экзамена в  

аудитории; иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и 
видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику, справочные 
материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи 
информации (за исключением средств обучения и воспитания, разрешенных к 
использованию для выполнения заданий КИМ по соответствующим учебным 
предметам); иметь при себе уведомление о регистрации на экзамене (при 
наличии – необходимо сдать его нам); выносить из аудиторий и ППЭ 
черновики, экзаменационные материалы  

на бумажном и (или) электронном носителях; фотографировать 
экзаменационные материалы, черновики; пользоваться справочными 
материалами, кроме тех, которые указаны в тексте  

КИМ; переписывать задания из КИМ в черновики (при необходимости 
можно делать заметки в КИМ); перемещаться по ППЭ во время экзамена без 
сопровождения организатора; разговаривать, пересаживаться, обмениваться 
любыми материалами и предметами.  

В случае нарушения порядка проведения экзамена вы будете удалены из 
ППЭ.   

Напоминаем, что частью 4 статьи 19.30 Кодекса Российской Федерации 
об административных правонарушениях предусмотрена административная 
ответственность. Умышленное искажение результатов государственной 
итоговой аттестации, а равно нарушение установленного законодательством об 
образовании порядка проведения государственной итоговой аттестации, 
влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трех 
тысяч до пяти тысяч рублей. 

В случае нарушения порядка проведения экзамена работниками ППЭ 
или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о 
нарушении порядка. Апелляция о нарушении порядка подается в день 
проведения экзамена члену ГЭК до выхода из ППЭ.  

Ознакомиться с результатами ЕГЭ вы сможете в школе или в местах, в 
которых вы были зарегистрированы на сдачу ЕГЭ.  
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Плановая дата ознакомления с результатами: _____________ (назвать 
дату).  

После получения результатов ЕГЭ вы можете подать апелляцию о 
несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух 
рабочих дней после официального дня объявления результатов ЕГЭ.   

Апелляцию вы можете подать в своей школе или в месте, где вы были 
зарегистрированы на сдачу ЕГЭ, или в иных местах, определенных регионом 
(далее фраза читается, только если ОИВ было принято соответствующее 
решение), а также с использованием информационно-коммуникационных 
технологий.  

Апелляция по вопросам содержания и структуры заданий по учебным 
предметам, а также по вопросам, связанным с оцениванием результатов 
выполнения заданий КИМ с кратким ответом, с нарушением участником 
экзамена требований Порядка, с неправильным заполнением бланков и 
дополнительных бланков, не рассматривается.   

Обращаем внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, 
помимо экзаменационных материалов, могут находиться только:  

гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета; документ, 
удостоверяющий личность;  

лекарства (при необходимости);  
продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), 

бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных 
продуктов питания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других 
участников экзаменов от выполнения ими ЭР (при необходимости); черновики, 
выданные в ППЭ;  

средства обучения и воспитания, которые можно использовать на 
экзаменах по  

отдельным учебным предметам; специальные технические средства (для 
участников с ОВЗ, детей-инвалидов,  

инвалидов).  
По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением 

вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам. В случае 
необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные 
материалы, а также документ, удостоверяющий личность, черновики, средства 
обучения и воспитания (при наличии) и письменные принадлежности на своем 
рабочем столе. На территории ППЭ вас будет сопровождать организатор.   

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В 
ППЭ присутствует медицинский работник. Напоминаем, что при ухудшении 
состояния здоровья и по другим объективным причинам вы можете досрочно 
завершить выполнение ЭР и прийти на пересдачу в резервные сроки 
проведения экзамена по соответствующему учебному предмету.   

Организатор обращает внимание участников экзамена на станцию 
организатора.  

Экзаменационные материалы поступили на станцию организатора в 
зашифрованном виде.   

В вашем присутствии будет выполнена печать индивидуальных 
комплектов экзаменационных материалов. Печать начнется ровно в 10:00. 
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После чего экзаменационные материалы будут выданы вам для прохождения 
экзамена.  

Не ранее 10:00 по местному времени организатор, ответственный за печать 
ЭМ, вводит количество ЭМ для печати и запускает процедуру расшифровки ЭМ 
(процедура расшифровки может быть инициирована, если техническим 
специалистом и членом ГЭК ранее был загружен и активирован ключ доступа к 
ЭМ).   

Выполняется печать ЭМ и проверка качества печати контрольного листа 
полного комплекта (контрольный лист является последним в комплекте, первый – 
это бланк регистрации, никаких титульных листов не предусмотрено, качество 
печати каждого листа комплекта ЭМ не проверяется организатором): 
отсутствие белых и темных полос, текст хорошо читаем и четко пропечатан, 
защитные знаки, расположенные по всей поверхности листа, четко видны; 
результат проверки сообщается организатору, ответственному за печать ЭМ, 
для подтверждения качества печати на станции организатора. Качественный 
комплект размещается на столе для выдачи участникам, некачественный 
откладывается.  

Далее начинается вторая часть инструктажа. Вам выдаются 
напечатанные в аудитории ППЭ индивидуальные комплекты.  

(Организаторы раздают участникам распечатанные комплекты ЭМ в 
произвольном порядке).  

До начала работы с бланками ЕГЭ проверьте комплектацию выданных 
экзаменационных материалов. В индивидуальном комплекте находятся:   

бланк регистрации,  бланк ответов № 1,   
бланк ответов № 2 лист 1 (не читается при проведении ЕГЭ по математике 

базового уровня), бланк ответов № 2 лист 2 (не читается при проведении ЕГЭ по 
математике базового уровня);  

КИМ; контрольный лист с информацией о номере бланка регистрации и 
номере КИМ.  

Ознакомьтесь с информацией в средней части бланка регистрации по 
работе с индивидуальным комплектом и убедитесь в правильной 
комплектации.  

Сделать паузу для проверки участниками комплектации выданных ЭМ.  
Возьмите бланк регистрации и контрольный лист. Проверьте, совпадает 

ли цифровое значение штрихкода на бланке регистрации со штрихкодом на 
контрольном листе. Номер бланка регистрации находится в средней части 
контрольного листа с подписью «БР».  

Сделать паузу для проверки участниками совпадения номеров бланка 
регистрации.  

Возьмите КИМ и контрольный лист. Проверьте, совпадает ли цифровое 
значение штрихкода на первом и последнем листе КИМ со штрихкодом на 
контрольном листе. Цифровое значение штрихкода КИМ находится в средней 
части контрольного листа с подписью «КИМ».  

Сделать паузу для проверки участниками совпадения номеров КИМ.  
Внимательно просмотрите текст КИМ, проверьте качество текста на 

полиграфические дефекты, пересчитайте листы КИМ и сравните с указанным 
числом листов в КИМ. Количество листов напечатано на каждой странице 
КИМ в правом верхнем углу после наклонной черты.  
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Внимательно просмотрите бланки, проверьте качество печати 
штрихкодов и QR-кода, черных квадратов (реперов) на полиграфические 
дефекты.  

В случае если вы обнаружили несовпадения, обратитесь к нам.  
Сделать паузу для проверки участниками качества печати выданных ЭМ.  
При обнаружении несовпадений штрихкодов, наличия лишних (нехватки) 

бланков, дефектов печати необходимо заменить полностью индивидуальный 
комплект, выполнив дополнительную печать полного комплекта ЭМ.  

Приступаем к заполнению бланка регистрации.  
Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. 

Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку.  
Поля «Код региона», «Код ППЭ», «Код предмета», «Название предмета» 

и «Дата проведения ЕГЭ» заполнены автоматически.  
Заполните поля «Код образовательной организации» и «Номер 

аудитории» в соответствии с информацией на доске (информационном стенде).  
Обратите внимание участников на доску (информационный стенд).  
Заполните поле «Класс».   
Поля «Служебная отметка», «Резерв-1» и «Контрольная сумма» не 

заполняются.   
Заполняем сведения об участнике экзамена, поля: фамилия, имя, 

отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность.   
Сделать паузу для заполнения участниками бланков регистрации.  
Поставьте вашу подпись в поле «Подпись участника ЕГЭ», 

расположенном в нижней части бланка регистрации.  
(В случае если участник экзамена отказывается ставить личную подпись в 

бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою 
подпись).  

Приступаем к заполнению регистрационных полей бланков для записи 
ответов.  

Код региона, код предмета и его название на бланке ответов №1 
заполнены автоматически. Поставьте вашу подпись в поле «Подпись 
участника ЕГЭ», расположенном в верхней части бланка ответов № 1. 
Служебное поле «Резерв-4» не заполняйте.  

Код региона, код предмета и его название, Лист № на бланке ответов №2 
заполнены автоматически. Также автоматически заполнено поле «Бланк 
ответов № 2 (лист 2)» на листе 1 бланка ответов № 2. Служебные поля «Резерв-
5» и «Резерв-6» не заполняйте.  

Организаторы в аудитории проверяют правильность заполнения 
регистрационных полей на всех бланках ЕГЭ у каждого участника экзамена и 
соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера документа, 
удостоверяющего личность) в бланке регистрации и в документе, удостоверяющем 
личность. В случае обнаружения ошибочного заполнения регистрационных полей 
бланка организаторы в аудитории дают указание участнику внести 
соответствующие исправления.  

Напоминаем основные правила по заполнению бланков для записи 
ответов.  
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При выполнении заданий внимательно читайте инструкции к заданиям, 
указанные у вас в КИМ. Записывайте ответы, начиная с первой клетки, в 
соответствии с этими инструкциями.  

При выполнении заданий с кратким ответом ответ записывайте справа 
от номера задания в бланке ответов № 1.  

Не разрешается использовать при записи ответа на задания с кратким 
ответом никаких иных символов, кроме символов, указанных в бланках.  

Вы можете заменить ошибочный ответ.  
Для этого в поле «Замена ошибочных ответов» до знака «дефис» следует 

внести номер задания, ответ на который следует исправить, а  после знака 
«дефис» записать новое значение верного ответа на указанное задание.   

Обращаем ваше внимание, что на бланках для записи ответов 
запрещается делать какие-либо записи и пометки, не относящиеся к ответам на 
задания, в том числе содержащие информацию о личности участника экзамена. 
Вы можете делать пометки в черновиках и КИМ. Также обращаем ваше 
внимание на то, что ответы, записанные на черновиках и КИМ, не 
проверяются.   

Данный абзац не читается при проведении ЕГЭ по математике базового 
уровня:  в случае нехватки места на  бланке ответов № 2 лист 1 и бланке ответов 
№ 2 лист 2 Вы можете  обратиться  к  нам  за  дополнительным 
бланком  ответов  № 2. Оборотные стороны бланка ответов № 2 (листа 1 и 
листа 2) и дополнительных бланков ответов № 2 не заполняются и не 
проверяются. Апелляции по вопросам проверки записей на оборотной стороне 
указанных бланков рассматриваться также не будут.  

Начало выполнения ЭР: (объявить время начала экзамена).  
Окончание выполнения ЭР: (указать время).  
Запишите на доске (информационном стенде) время начала и окончания 

выполнения ЭР.   
Важно! Время, отведенное на настройку необходимых технических средств, 

используемых при проведении экзаменов, инструктаж участников экзаменов, 
печать ЭМ, выдачу участникам экзаменов ЭМ, черновиков (за исключением 
дополнительных бланков для записи ответов и черновиков, выдаваемых во время 
проведения экзамена), заполнение участниками экзаменов регистрационных полей 
бланков регистрации и бланков для записи ответов, а также перенос ассистентом 
ответов участников экзаменов с ОВЗ, участников экзаменов – детей-инвалидов и 
инвалидов в бланки, в общее время выполнения ЭР не включается.  

Не забывайте переносить ответы из черновика в бланк ответов.  
Инструктаж закончен. Вы можете приступать к выполнению заданий.   
Желаем удачи!  
За 30 минут до окончания выполнения ЭР необходимо объявить:  
До окончания выполнения ЭР осталось 30 минут.   
Не забывайте переносить ответы из текста работы и черновика в бланки 

для записи ответов.  
За 5 минут до окончания выполнения ЭР необходимо объявить:  
До окончания выполнения ЭР осталось 5 минут. Проверьте, все ли 

ответы вы перенесли из КИМ и черновиков в бланки для записи ответов.  
По окончании выполнения ЭР (экзамена) объявить:  
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Выполнение ЭР окончено. Положите экзаменационные материалы на 
край стола. Мы пройдем и соберем ваши экзаменационные материалы.  

Организаторы осуществляют сбор экзаменационных материалов с рабочих 
мест участников экзамена в организованном порядке.  
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6.2. Инструкция для участника экзамена по иностранному языку 
(письменная часть), зачитываемая организатором в аудитории перед 
началом экзамена   

Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан 
участникам экзамена слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры 
проведения ЕГЭ. Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. 
Они даны в помощь организатору. Инструктаж и экзамен проводятся в спокойной и 
доброжелательной обстановке.  

Подготовительные мероприятия:   
Не позднее 8:45 по местному времени организаторам в аудитории 

необходимо оформить на доске (информационном стенде) в аудитории образец 
регистрационных полей бланка регистрации участника экзамена, указав код 
региона, код ППЭ, номер аудитории, который следует писать, начиная с первой 
позиции, прописывая предшествующие нули, в случае если номер аудитории 
составляет менее 4-х знаков, код предмета и его название, дату проведения 
экзамена. Также рекомендуется подготовить на доске (информационном стенде) 
список кодов образовательных организаций в соответствии с формой ППЭ-16. Код 
региона, код ППЭ, код предмета и его название, дата проведения экзамена в бланке 
регистрации будут заполнены автоматически.   

Код образовательной организации в бланке регистрации заполняется 
участниками экзамена в соответствии с информацией из формы ППЭ-16, 
предоставленной организаторами в аудитории. Самостоятельно участники 
экзамена заполняют класс, а также ФИО, данные паспорта, используя свои данные 
из документа, удостоверяющего личность.   

  
личность.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Во время экзамена на рабочем столе участника экзамена, помимо 

экзаменационных материалов, могут находиться:   
Гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;   
документ, удостоверяющий личность;   
 лекарства (при необходимости);  продукты питания для дополнительного 

приема пищи (перекус), бутилированная  
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питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов питания и 
воды, а также их потребление не будут отвлекать других участников экзаменов 
от выполнения ими ЭР  

(при необходимости); специальные технические средства (для лиц с  ОВЗ, 
детей-инвалидов, инвалидов);  черновики, выданные в ППЭ.   

Инструкция состоит из двух частей, первая из которых зачитывается 
участникам экзамена после их рассадки в аудитории, а вторая – после получения 
ими экзаменационных материалов.  

  
Кодировка учебных предметов  
  

Название учебного 
предмета  

Код учебного 
предмета  

Название учебного 
предмета  

Код учебного 
предмета  

Английский язык  09  Французский язык  11  
Немецкий язык  10  Испанский язык  13  
Китайский язык  14    

Продолжительность выполнения ЭР  
  

Название учебного предмета 
Продолжительность 

выполнения 
ЭР 

Продолжительность 
выполнения ЭР участниками 

экзамена с ОВЗ, 
детьмиинвалидами 

и инвалидами 
Китайский язык (письменный) 3 часа (180 минут) 4 часа 30 минут (270 минут) 

Английский, французский, 
немецкий и испанский языки 

(письменный) 
3 часа 10 минут (190 минут) 4 часа 40 минут (280 минут) 

 
Инструкция для участников экзамена  
 
Первая часть инструктажа (начало проведения с 9:50 по местному 

времени):   
Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы сдаете экзамен по 

_______________(назовите соответствующий учебный предмет) в форме ЕГЭ 
с использованием технологии печати полных комплектов экзаменационных 
материалов в аудиториях ППЭ.    

ЕГЭ – лишь одно из жизненных испытаний, которое вам предстоит 
пройти. Будьте уверены: каждому, кто учился в школе, по силам сдать ЕГЭ. Все 
задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас 
может успешно сдать экзамен.   

Вместе с тем напоминаем, что в целях предупреждения нарушений 
порядка проведения ЕГЭ в аудиториях ППЭ ведется видеонаблюдение.   

Во время проведения экзамена вам необходимо соблюдать порядок 
проведения экзаменов.    

В день проведения экзамена  в ППЭ запрещается:    
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выполнять ЭР несамостоятельно, в том числе с помощью посторонних 
лиц; общаться с другими участниками экзаменов во время проведения 
экзамена в аудитории; иметь при себе средства связи, фото-, аудио- 
и видеоаппаратуру, электронно-вычислительную технику, справочные 
материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи 
информации (за исключением средств обучения и воспитания, разрешенных к 
использованию для выполнения заданий КИМ по соответствующим учебным 
предметам);  иметь при себе уведомление о регистрации на экзамен (при 
наличии – необходимо сдать его нам);  выносить из аудиторий и ППЭ 
черновики, экзаменационные материалы  

на бумажном и (или) электронном носителях;  фотографировать 
экзаменационные материалы, черновики;  пользоваться справочными 
материалами, кроме тех, которые указаны в тексте  

КИМ;  переписывать задания из КИМ в черновики (при необходимости 
можно делать заметки в КИМ);  перемещаться по ППЭ во время экзамена без 
сопровождения организатора; разговаривать,  пересаживаться, обмениваться 
любыми материалами и предметами.   

В случае нарушения порядка проведения экзамена вы будете удалены из 
ППЭ.    

Напоминаем, что частью 4 статьи 19.30 Кодекса Российской Федерации 
об административных правонарушениях предусмотрена административная 
ответственность. Умышленное искажение результатов государственной 
итоговой аттестации, а равно нарушение установленного законодательством об 
образовании порядка проведения государственной итоговой аттестации, 
влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трех 
тысяч до пяти тысяч рублей. 

В случае нарушения порядка проведения экзамена работниками ППЭ 
или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию 
о нарушении порядка. Апелляция о нарушении порядка подается в день 
проведения экзамена члену ГЭК до выхода из ППЭ.   

Ознакомиться с результатами ЕГЭ вы сможете в школе или в местах, 
в которых вы были зарегистрированы на сдачу ЕГЭ.   

Плановая дата ознакомления с результатами: _____________ (назвать 
дату).   

После получения результатов ЕГЭ вы можете подать апелляцию 
о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух 
рабочих дней после официального дня объявления результатов ЕГЭ.    

Апелляцию вы можете подать в своей школе или в месте, где вы были 
зарегистрированы на сдачу ЕГЭ, или в иных местах, определенных регионом 
(далее фраза читается, только если ОИВ было принято соответствующее 
решение), а также с использованием информационно-коммуникационных 
технологий.   

Апелляция по вопросам содержания и структуры заданий по учебным 
предметам, а также по вопросам, связанным с оцениванием результатов 
выполнения заданий КИМ с кратким ответом, с нарушением участником 
экзамена требований Порядка, с  неправильным заполнением бланков и 
дополнительных бланков, не рассматривается.    
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Обращаем внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, 
помимо экзаменационных материалов, могут находиться только:   

гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;  документ, 
удостоверяющий личность;  лекарства (при необходимости);   

продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), 
бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных 
продуктов питания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других 
участников экзаменов от выполнения ими ЭР (при необходимости); черновики, 
выданные в ППЭ;  

специальные технические средства (для участников с ОВЗ, детей-
инвалидов, инвалидов).   

По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением 
вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам. В случае 
необходимости выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные 
материалы, а также документ, удостоверяющий личность, черновики,  и 
письменные принадлежности на своем рабочем столе. На территории ППЭ вас 
будет сопровождать организатор.    

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. 
В ППЭ присутствует медицинский работник. Напоминаем, что при ухудшении 
состояния здоровья и по другим объективным причинам вы можете досрочно 
завершить выполнение ЭР и прийти на пересдачу в резервные сроки 
проведения экзамена по соответствующему учебному предмету.    

Организатор обращает внимание участников экзамена на станцию 
организатора.  

Экзаменационные  материалы  поступили  на  станцию 
организатора  в зашифрованном виде. Печать начнется ровно в 10:00. После 
чего экзаменационные материалы будут выданы вам для сдачи прохождения 
экзамена.  

Не ранее 10:00 по местному времени организатор, ответственный за печать 
ЭМ, вводит количество ЭМ для печати, загружает задание по аудированию и 
запускает процедуру расшифровки ЭМ (процедура расшифровки может быть 
инициирована, если техническим специалистом и членом ГЭК ранее был загружен и 
активирован ключ доступа к ЭМ).   

Выполняется печать ЭМ и проверка качества печати контрольного листа 
полного комплекта ЭМ (контрольный лист является последним в комплекте, 
первый – это бланк регистрации, никаких титульных листов не предусмотрено, 
качество печати каждого листа комплекта ЭМ не проверяется организатором): 
отсутствие белых и темных полос, текст хорошо читаем и четко пропечатан, 
защитные знаки, расположенные по всей поверхности листа, четко видны; 
результат проверки сообщается организатору, ответственному за печать ЭМ, 
для подтверждения качества печати в станции организатора. Качественный 
комплект ЭМ размещается на столе для выдачи участникам экзамена, 
некачественный откладывается.   

Далее начинается вторая часть инструктажа.   
Вам выдаются напечатанные в аудитории ППЭ индивидуальные 

комплекты.   
(Организатор раздает участникам экзамена распечатанные комплекты ЭМ 

в произвольном порядке).   
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До начала работы с бланками ЕГЭ проверьте комплектацию выданных 
экзаменационных материалов. В индивидуальном комплекте находятся:    

бланк регистрации,   бланк ответов № 1,   бланк ответов № 2 лист 1,   
бланк ответов № 2 лист 2;  КИМ;  контрольный лист с информацией о 

номере бланка регистрации и номере КИМ.   
Ознакомьтесь с информацией в средней части бланка регистрации 

по работе с индивидуальным комплектом и убедитесь в правильной 
комплектации.   

Сделать паузу для проверки участниками комплектации выданных ЭМ.  
Возьмите бланк регистрации и контрольный лист. Проверьте, совпадает 

ли цифровое значение штрихкода на бланке регистрации со штрихкодом на 
контрольном листе. Номер бланка регистрации находится в средней части 
контрольного листа с подписью «БР».  

Сделать паузу для проверки участниками совпадения номеров бланка 
регистрации.  

Возьмите КИМ и контрольный лист. Проверьте, совпадает ли цифровое 
значение штрихкода на первом и последнем листе КИМ со штрихкодом 
на контрольном листе. Цифровое значение штрихкода КИМ находится 
в средней части контрольного листа с подписью «КИМ».   

Сделать паузу для проверки участниками совпадения номеров КИМ.  
Внимательно просмотрите текст КИМ, проверьте качество текста 

на полиграфические дефекты, пересчитайте листы КИМ и сравните с 
указанным числом листов в КИМ. Количество листов напечатано на каждой 
станице КИМ в правом верхнем углу после наклонной черты.  

Внимательно просмотрите бланки, проверьте качество печати 
штрихкодов и QR-кода, черных квадратов (реперов) на полиграфические 
дефекты.   

В случае если вы обнаружили несовпадения или дефекты печати, 
обратитесь к нам. Сделать паузу для проверки участниками комплектации 
выданных ЭМ.   

При обнаружении несовпадений штрихкодов, наличия лишних (нехватки) 
бланков, дефектов печати необходимо заменить полностью индивидуальный 
комплект, выполнив дополнительную печать полного комплекта ЭМ.   

Приступаем к заполнению бланка регистрации.   
Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. 

Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку.   
Поля «Код региона», «Код ППЭ», «Код предмета», «Название предмета» 

и «Дата проведения ЕГЭ» заполнены автоматически.   
Заполните поля «Код образовательной организации» и «Номер 

аудитории» в соответствии с информацией на доске (информационном стенде).   
Обратите внимание участников на доску (информационный стенд).   
Заполните поле «Класс».   
Поля «Служебная отметка», «Резерв-1» и «Контрольная сумма» не 

заполняются.   
Заполняем сведения об участнике экзамена, поля: фамилия, имя, 

отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность.    
Сделать паузу для заполнения участниками бланков регистрации.   
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Поставьте вашу подпись в поле «Подпись участника ЕГЭ», 
расположенном в нижней части бланка регистрации.   

(В случае если участник экзамена отказывается ставить личную подпись 
в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою 
подпись).   

Приступаем к заполнению регистрационных полей бланков для записи 
ответов.   

Код региона, код предмета и его название на бланке ответов № 1 
заполнены автоматически. Поставьте вашу подпись в поле «Подпись 
участника ЕГЭ», расположенном в верхней части бланка ответов № 1. 
Служебное поле «Резерв-4» не заполняйте.   

Код региона, код предмета и его название, поле «Лист» на бланке ответов 
№2 заполнены автоматически. Также автоматически заполнено поле «Бланк 
ответов № 2 (лист 2)» на листе 1 бланка ответов № 2. Служебные поля «Резерв-
5» и «Резерв-6» не заполняйте.   

Организаторы в аудитории проверяют правильность заполнения 
регистрационных полей на всех бланках ЕГЭ у каждого участника экзамена 
и соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера документа, 
удостоверяющего личность) в бланке регистрации и в документе, удостоверяющем 
личность. В случае обнаружения ошибочного заполнения регистрационных полей 
бланка организаторы в аудитории дают указание участнику внести 
соответствующие исправления.  

Напоминаем основные правила по заполнению бланков для записи 
ответов.   

При выполнении заданий внимательно читайте инструкции к заданиям, 
указанные у вас в КИМ. Записывайте ответы, начиная с первой клетки, 
в соответствии с этими инструкциями.   

При выполнении заданий с кратким ответом ответ записывайте справа 
от номера задания в бланке ответов № 1.   

Не разрешается использовать при записи ответа на задания с кратким 
ответом никаких иных символов, кроме символов, указанных в бланках.   

Вы можете заменить ошибочный ответ.   
Для этого в поле раздела  «Замена ошибочных ответов» следует внести 

номер задания, ответ на который следует исправить, а в строку записать новое 
значение верного ответа на указанное задание.    

Обращаем ваше внимание, что на бланках для записи ответов 
запрещается делать какие-либо записи и пометки, не относящиеся к ответам 
на задания, в том числе содержащие информацию о личности участника 
экзамена. Вы можете делать пометки в черновиках и КИМ. Также обращаем 
ваше внимание на то, что ответы, записанные на черновиках и КИМ, 
не проверяются.    

В случае нехватки места в бланке ответов № 2 лист 1 и бланке ответов № 
2 лист 2 Вы можете обратиться к нам за дополнительным бланком ответов № 
2. Оборотные стороны бланка ответов № 2 (листа 1 и листа 2) и 
дополнительных бланков ответов № 2 не заполняются и не проверяются. 
Апелляции по вопросам проверки записей на оборотной стороне указанных 
бланков рассматриваться также не будут.   
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Письменная часть ЭР по иностранному языку начинается с раздела 
«Аудирование».    

Раздел «Аудирование» включает 9 заданий. Продолжительность 
аудиозаписи (со всеми предусмотренными в записи паузами между заданиями 
и повторениями) – 30 минут.    

Во время прослушивания текстов Вы имеете право делать записи на 
черновиках.   

Теперь прослушаем фрагмент записи, для того чтобы проверить всем ли 
в аудитории хорошо слышно.    

Организатор включает аудиофайл, звучит текст на русском языке 
(инструктаж).   

После слов диктора: «Задание 1», организатор выключает запись и задает 
вопрос: Всем хорошо слышно? Организатор регулирует громкость по мере 
необходимости, повторно включая запись. После этого он переключает 
аудиозапись на начало и обращается к участникам:  Если у Вас есть вопросы к 
организаторам, пожалуйста, задайте.   

Начало выполнения ЭР: (объявить время начала экзамена).   
Окончание выполнения ЭР: (указать время).   
Запишите на доске (информационном стенде) время начала и окончания 

выполнения  
ЭР.   Прослушивается аудиозапись.   
После слов «Время, отведенное на инструктаж и заполнение 

регистрационных полей бланков ЕГЭ, в общее время выполнения ЭР не включается» 
включается аудиозапись. Все паузы и повторы уже предусмотрены на записи. 
Останавливать и воспроизводить аудиозапись повторно ЗАПРЕЩЕНО!   

Время, отведенное на инструктаж и заполнение регистрационных полей 
бланков ЕГЭ, в общее время выполнения ЭР не включается.  

Прослушивается аудиозапись.  
Теперь вы можете приступать к выполнению других разделов экзамена.  

Не забывайте переносить ответы из черновика в бланк ответов.   
Желаем удачи!   
За 30 минут до окончания выполнения ЭР необходимо объявить:   
До окончания выполнения ЭР осталось 30 минут.    
Не забывайте переносить ответы из текста работы и черновика в бланки 

для записи ответов.   
За 5 минут до окончания выполнения ЭР необходимо объявить:   
До окончания выполнения ЭР осталось 5 минут. Проверьте, все ли 

ответы вы перенесли из КИМ и черновиков в бланки для записи ответов.   
По окончании выполнения ЭР (экзамена) объявить:   
Выполнение ЭР окончено. Положите экзаменационные материалы на 

край стола. Мы пройдем и соберем ваши экзаменационные материалы.   
Организаторы осуществляют сбор экзаменационных материалов с рабочих 

мест участников экзамена в организованном порядке.   
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6.3. Инструкция для участника экзамена, зачитываемая 
организатором в аудитории подготовки перед началом выполнения ЭР по 
иностранному языку (раздел «Говорение»)   

  
Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан 

участникам экзамена слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры 
проведения ЕГЭ. Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. 
Они даны в помощь организатору. Инструктаж и экзамен проводятся в спокойной и 
доброжелательной обстановке.  

  
Подготовительные мероприятия:   
Не позднее 8:45 по местному времени организаторам в аудитории оформить 

на доске (информационном стенде) в аудитории образец регистрационных полей 
бланка регистрации участника экзамена, указав код региона, код ППЭ. Код региона, 
код ППЭ, код предмета и его название, дата проведения ЕГЭ в бланке регистрации 
заполнены автоматически.   

Код образовательной организации в бланке регистрации заполняется 
участниками экзамена в соответствии с информацией из формы ППЭ-16, 
предоставленной организаторами в аудитории. Самостоятельно участники 
экзамена заполняют класс, а также ФИО, данные паспорта участники экзамена 
заполняют, используя свои данные из документа, удостоверяющего личность.    

   
личность.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Во время экзамена на рабочем столе участника экзамена, помимо 

экзаменационных материалов, могут находиться:   
Гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;   
документ, удостоверяющий личность;  лекарства (при необходимости);  
продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), 

бутилированная  
питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов питания и 

воды, а также их потребление не будут отвлекать других участников экзаменов 
от выполнения ими ЭР  
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(при необходимости);  специальные технические средства (для участников 
экзамена с ОВЗ, детей- 

инвалидов, инвалидов);   
инструкции для участников экзамена по использованию ПО сдачи устной 

части экзамена по иностранным языкам: одна инструкция на участника экзамена 
на иностранном языке сдаваемого экзамена участников;  материалы, которые 
могут использовать участники экзамена в период ожидания  

своей очереди:   
научно-популярные журналы,   
любые книги,  журналы,  газеты и т.п.   
Черновики использовать запрещено!  
Материалы должны быть на иностранном языке проводимого экзамена и 

взяты из школьной библиотеки.   
Приносить участниками собственные материалы категорически 

запрещается.   
Инструкция состоит из двух частей, первая из которых зачитывается 

участникам после их рассадки в аудитории, а вторая – после получения ими 
экзаменационных материалов.  

   
Кодировка учебных предметов  
  

Название предмета  Код предмета  Название предмета  Код предмета  
Немецкий язык 

(устный экзамен)  30  Английский язык 
(устный экзамен)  29  

Испанский язык  
(устный экзамен)  33  Французский язык 

(устный экзамен)  31  

Китайский язык  
(устный экзамен)  34   

  
 
Продолжительность выполнения ЭР  
  

Название учебного предмета Продолжительность 
выполнения ЭР 

Продолжительность 
выполнения ЭР участниками 

экзамена с ОВЗ, детьми-
инвалидами и инвалидами 

Английский, французский, 
немецкий и испанский языки 

(раздел «Говорение»)  
17 минут  47 минут  

Китайский язык  
(раздел «Говорение»)  14 минут  44 минуты  

 
Инструкция для участников экзамена  
 
Первая часть инструктажа (проводится с 9:50 по местному времени).  
Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы выполняете задания устной 

части ЭР по (назовите соответствующий предмет) в форме ЕГЭ.    
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ЕГЭ – лишь одно из жизненных испытаний, которое вам предстоит 
пройти. Будьте уверены: каждому, кто учился в школе, по силам сдать ЕГЭ. Все 
задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из вас 
может успешно сдать экзамен.   

Вместе с тем, напоминаем, что в целях предупреждения нарушений 
порядка проведения ЕГЭ в аудиториях ППЭ ведется видеонаблюдение.   

Во время экзамена вам необходимо соблюдать порядок проведения 
экзаменов.    

В день проведения экзамена в ППЭ запрещается:    
выполнять ЭР несамостоятельно, в том числе с помощью посторонних 

лиц; общаться с другими участниками экзаменов во время проведения 
экзамена в  

аудитории; иметь при себе средства связи, фото-, аудио- 
и видеоаппаратуру, электронно- 

вычислительную технику, справочные материалы, письменные заметки 
и иные средства хранения и передачи информации (за исключением средств 
обучения и воспитания, разрешенных к использованию для выполнения 
заданий КИМ по соответствующим учебным предметам);  иметь при себе 
уведомление о регистрации на экзамене (при наличии –  

необходимо сдать его нам);  фотографировать экзаменационные 
материалы;  иметь при себе черновики и пользоваться ими;   

перемещаться по ППЭ во время экзамена без сопровождения 
организатора; делать какие-либо письменные заметки, кроме заполнения 
бланка регистрации;  пересаживаться, обмениваться любыми материалами 
и предметами.   

В случае нарушения порядка проведения экзамена вы будете удалены из 
ППЭ.    

Напоминаем, что частью 4 статьи 19.30 Кодекса Российской Федерации 
об административных правонарушениях предусмотрена административная 
ответственность. Умышленное искажение результатов государственной 
итоговой аттестации, а равно нарушение установленного законодательством об 
образовании порядка проведения государственной итоговой аттестации, 
влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трех 
тысяч до пяти тысяч рублей. 

В случае нарушения порядка проведения ЕГЭ работниками ППЭ или 
другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию 
о нарушении порядка. Апелляция о нарушении порядка подается в день 
проведения экзамена члену ГЭК до выхода из ППЭ.   

Ознакомиться с результатами ЕГЭ вы сможете в школе или в местах, 
в которых вы были зарегистрированы на сдачу ЕГЭ.   

Плановая дата ознакомления с результатами: _____________ (назвать 
дату).   

После получения результатов ЕГЭ вы можете подать апелляцию 
о несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух 
рабочих дней после официального дня объявления результатов ЕГЭ.    

Апелляцию вы можете подать в своей школе или в месте, где вы были 
зарегистрированы на сдачу ЕГЭ, или в иных местах, определенных регионом 
(далее фраза читается, только если ОИВ было принято соответствующее 
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решение), а также с использованием информационно-коммуникационных 
технологий.   

Апелляция по вопросам содержания и структуры заданий по учебным 
предметам, а также по вопросам, связанным с нарушением участником 
экзамена требований порядка и неправильным заполнением бланков ЕГЭ, 
не рассматривается.   

Обращаем внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, 
помимо экзаменационных материалов, могут находиться только:   

гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;  документ, 
удостоверяющий личность;  лекарства (при необходимости);   

продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), 
бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных 
продуктов питания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других 
участников экзаменов от выполнения ими ЭР (при необходимости); средства 
обучения и воспитания, которые можно использовать на экзаменах по  

отдельным учебным предметам;  
специальные технические средства (для участников экзамена с  ОВЗ, 

детей-инвалидов, инвалидов).   
Организатор обращает внимание участников экзамена на станцию 

организатора.  
Экзаменационные материалы в аудиторию поступили на станцию 

организатора в зашифрованном виде.  
В вашем присутствии ровно в 10:00 будет выполнена печать 

экзаменационных материалов (бланков регистрации). После чего 
экзаменационные материалы будут выданы вам для прохождения экзамена.   

(Организатор запускает процедуру печати ЭМ в соответствии с общей 
инструкцией организатора в аудитории, после чего раздает распечатанные ЭМ в 
произвольном порядке).   

Вторая часть инструктажа (начало проведения не ранее 10:00 по местному 
времени).   

Проверьте качество печати своего бланка регистрации. В случае если 
вы обнаружили некачественную печать, обратитесь к нам.   

В случае если вы обнаружили дефекты печати, обратитесь к нам.  
Сделать паузу для проверки участниками качества печати бланка 

регистрации.   
При обнаружении типографских дефектов заменить бланк регистрации.   
Приступаем к заполнению бланка регистрации.   
Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. 

Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку.   
Поля «Код региона», «Код ППЭ», «Код предмета», «Название предмета» 

и «Дата проведения ЕГЭ» заполнены автоматически.  
Заполните поля «Код образовательной организации» в соответствии с 

информацией на доске (информационном стенде).  
Обратите внимание участников на доску.   
Заполните поле «Класс». Поля «Служебная отметка», «Резерв-1» и 

«Контрольная сумма» не заполняются.  
Организатор обращает внимание участников на следующий момент:   
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Обратите внимание, сейчас номер аудитории не заполняется. Номер 
аудитории вы должны будете заполнить в аудитории проведения экзамена 
перед началом выполнения ЭР после того, как организатор проведет краткий 
инструктаж о процедуре выполнения ЭР.   

Заполните сведения об участнике экзамена, поля: фамилия, имя, 
отчество (при наличии), данные документа, удостоверяющего личность.    

Сделать паузу для заполнения участниками бланков регистрации.   
Поставьте вашу подпись строго внутри окошка «Подпись участника 

ЕГЭ», расположенном в нижней части бланка регистрации.   
(В случае если участник экзамена отказывается ставить личную подпись 

в бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою 
подпись).   

Организаторы в аудитории проверяют правильность заполнения 
регистрационных полей на бланках регистрации экзамена у каждого участника и 
соответствие данных участника (ФИО, серии и номера документа, 
удостоверяющего личность) в бланке регистрации и документе, удостоверяющем 
личность. В случае обнаружения ошибочного заполнения регистрационных полей 
бланка организаторы в аудитории дают указание участнику внести 
соответствующие исправления.   

После проверки бланков регистрации у всех участников:   
Выполнение ЭР будет проходить на компьютере в специально 

оборудованных аудиториях проведения. Для выполнения ЭР вас будут 
приглашать в аудитории проведения в соответствии со случайно определенной 
очередностью. До аудитории проведения вас будет сопровождать организатор.   

В процессе выполнения ЭР вы будете самостоятельно работать 
за компьютером. Задания КИМ будут отображаться на мониторе, ответы 
на задания необходимо произносить в микрофон.   

Выполнение ЭР включает пять основных этапов:   
1. Регистрация: вам необходимо ввести в программу проведения 
экзамена номер бланка регистрации.   
2. Запись номера КИМ: вам необходимо произнести в микрофон 
номер присвоенного КИМ, показанного на экране компьютера 
(ноутбука).   
3. Ознакомление с инструкцией по выполнению заданий.   
4. Подготовка и ответ на задания.   
5. Прослушивание записанных ответов.   

При выполнении задания № 3 будет отключена фоновая мелодия, так как 
данное задание включает в себя прослушивание вопросов интервьюера.  

Обратите внимание участников экзамена на следующий момент:   
В аудиторию проведения вы должны взять с собой:  заполненный бланк 

регистрации (номер аудитории не заполнен),  документ, удостоверяющий 
личность,   

гелевую или капиллярную ручку с чернилами черного цвета, которой  
вы заполняли бланк регистрации.   
У вас на столах находятся краткие инструкции по работе с программным 

обеспечением при выполнении ЭР. Рекомендуется ознакомиться с ними перед 
тем, как перейти в аудиторию проведения.   
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(В случае наличия материалов, изучением которых участники экзамена 
могут заняться в процессе ожидания очереди, сообщите об этом участникам 
экзамена)    

Кроме этого, у вас на столах находятся литературные материалы 
на иностранном языке, которыми вы можете пользоваться в период ожидания 
своей очереди:   

научно-популярные журналы,  любые книги,  журналы,  газеты и т.п.   
По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением 

вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам или 
организаторам в аудитории проведения экзамена. В случае необходимости 
выхода из аудитории оставьте ваши экзаменационные материалы, документ, 
удостоверяющий личность, средства обучения и воспитания (при наличии) и 
письменные принадлежности на своем рабочем столе. На территории ППЭ вас 
будет сопровождать организатор.    

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. 
В ППЭ присутствует медицинский работник. Напоминаем, что при ухудшении 
состояния здоровья и по другим объективным причинам вы можете досрочно 
завершить выполнение ЭР и прийти на пересдачу в резервные сроки 
проведения экзамена по соответствующему учебному предмету.   

Инструктаж закончен.  Желаем удачи!    
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6.4. Инструкция для участника экзамена, зачитываемая организатором в 
аудитории проведения перед началом выполнения ЭР каждой группы 
участников по иностранному языку (устная часть)   

  
Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан 

участникам экзамена слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры 
проведения ЕГЭ. Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. 
Они даны в помощь организатору. Инструктаж и экзамен проводятся в спокойной и 
доброжелательной обстановке.  

  
Организатор в аудитории на доске указывает номер аудитории, номер 

следует писать, начиная с первой позиции:   
   

 
  
Инструкция для участников экзамена 
  
Уважаемые участники экзамена, напоминаем вам основные правила 

выполнения устной части ЭР по иностранным языкам.   
Выполнение ЭР осуществляется за компьютером.   
Общая продолжительность выполнения ЭР составляет 17 минут (14 

минут для выполнения работы по китайскому языку). Отсчет времени 
начинается с начала отображения на экране КИМ.  

При выполнении задания № 3 будет отключена фоновая мелодия, так как 
данное задание включает в себя прослушивание вопросов интервьюера.  

После завершения выполнения ЭР вы можете прослушать свои ответы.   
При себе вы должны иметь:  заполненный бланк регистрации (номер 

аудитории не заполнен),  документ, удостоверяющий личность,   
гелевую или капиллярную ручку с чернилами черного цвета, которой вы  
заполняли бланк регистрации в аудитории подготовки.   
Заполните номер аудитории на бланке регистрации ручкой, которой 

вы заполняли бланк в аудитории подготовки.   
Номер аудитории указан на доске.   
Сделать паузу для заполнения участниками номера аудитории.   
Перед началом выполнения ЭР наденьте гарнитуру (наушники 

с микрофоном), находящуюся на вашем рабочем месте.   
Убедитесь, что наушники удобно надеты и плотно прилегают к ушам, 

микрофон отрегулирован и находится непосредственно перед губами.   
При необходимости отрегулируйте гарнитуру по размеру оголовья 

и положению микрофона.   
Наденьте имеющуюся резервную гарнитуру и продемонстрируйте 

участникам экзамена, как регулировать размер оголовья, как правильно должна 
быть надета гарнитура и расположен микрофон.   

По окончании выполнения ЭР внимательно прослушайте записанные 
ответы, в случае если качество записанных ответов неудовлетворительное, 
обратитесь к нам. Напоминаем, что технические проблемы могут быть 
устранены техническим специалистом. В случае если во время записи устных 
ответов произошел технический сбой, вам по вашему выбору предоставляется 

Номер аудитории     
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право выполнить задания, предусматривающие устные ответы, в тот же день с 
новым КИМ или в резервные сроки соответствующего периода.   

По всем вопросам, связанным с проведением экзамена (за исключением 
вопросов по содержанию КИМ), вы можете обращаться к нам.   

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. 
В ППЭ присутствует медицинский работник. Напоминаем, что при ухудшении 
состояния здоровья и другим объективным причинам вы можете досрочно 
завершить выполнение ЭР и прийти на пересдачу в резервные сроки 
проведения экзамена по соответствующему учебному предмету.   

Инструктаж закончен. Перед началом выполнения ЭР, пожалуйста, 
успокойтесь, сосредоточьтесь, внимательно прочитайте инструкцию 
к заданиям КИМ и сами задания.    

Можете приступать к работе на станции записи.   
Желаем удачи!    
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6.5. Инструкция для участника экзамена, зачитываемая 
организатором в аудитории перед началом КЕГЭ  

  
Текст, который выделен жирным шрифтом, должен быть прочитан 

участникам КЕГЭ слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры 
проведения экзаменов. Комментарии, выделенные курсивом, не читаются 
участникам экзаменов. Они даны в помощь организатору. Инструктаж и экзамен 
проводятся в спокойной и доброжелательной обстановке.  

 
Подготовительные мероприятия:  
Оформить на доске (информационном стенде) в аудитории проведения КЕГЭ 

образец регистрационных полей бланка регистрации участника экзамена, указав 
код региона, код ППЭ, номер аудитории, который следует писать, начиная с первой 
позиции, прописывая предшествующие нули, в случае если номер аудитории 
составляет менее 4-х знаков, код предмета и его название, дату проведения 
экзамена. Также рекомендуется подготовить на доске (информационном стенде) 
список кодов образовательных организаций в соответствии с формой ППЭ-16. Код 
региона, код ППЭ, код предмета и его название, дата проведения экзамена в бланке 
регистрации будут заполнены автоматически.   

Код образовательной организации в бланке регистрации заполняется 
участником экзамена в соответствии с информацией из формы ППЭ-16, 
предоставленной организатором в аудитории. Самостоятельно участники 
экзамена заполняют класс, а также ФИО, данные паспорта, используя свои данные 
из документа, удостоверяющего личность.   

 
 

Дата проведения ЕГЭ  
    .      .      

   
Во время экзамена на рабочем столе участника экзамена, помимо 

экзаменационных материалов, могут находиться:  
гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета;  
документ, удостоверяющий личность;  
лекарства (при необходимости);  
продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), 

бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов 
питания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других участников 
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экзаменов от выполнения ими экзаменационной работы (при необходимости); 
специальные технические средства (для лиц с ограниченными возможностями  

здоровья, детей-инвалидов и инвалидов); инструкция для участников КЕГЭ по 
использованию ПО для сдачи КЕГЭ; приложение к паспорту станции КЕГЭ; 
черновик участника КЕГЭ, выданный в ППЭ; черновики (выдаются по запросу 
участника, если недостаточно черновика КЕГЭ).  

Инструкция состоит из двух частей, первая из которых зачитывается 
участникам экзамена после их рассадки в аудитории, а вторая – после получения 
ими экзаменационных материалов.  

 
Кодировка учебного предмета  
 

Название предмета Код предмета 
Информатика 25 

  
Продолжительность выполнения экзаменационной работы  
  

Название учебного 
предмета 

Продолжительность 
выполнения ЭР 

Продолжительность 
выполнения 

ЭР участниками экзамена с 
ОВЗ, детьми-инвалидами и 

инвалидами 

Информатика 3 часа 55 минут  
(235 минут) 

5 часов 25 минут  
(325 минут) 

  
Инструкция для участников экзамена  
Первая часть инструктажа (начало проведения с 9:50 по местному 

времени):  
Уважаемые участники экзамена! Сегодня вы сдаете экзамен по 

информатике в компьютерной форме.  
ЕГЭ – лишь одно из жизненных испытаний, которое вам предстоит 

пройти. Будьте уверены: каждому, кто учился в школе, по силам сдать ЕГЭ. 
Все задания составлены на основе школьной программы, поэтому каждый из 
вас может успешно сдать экзамен.  

Вместе с тем напоминаем, что в целях предупреждения нарушений 
порядка проведения ЕГЭ в аудиториях ППЭ ведется видеонаблюдение.  

Во время проведения экзамена вам необходимо соблюдать порядок 
проведения экзаменов.  

В день проведения экзамена в ППЭ запрещается: выполнять 
экзаменационную работу несамостоятельно, в том числе с помощью 
посторонних лиц; общаться с другими участниками экзаменов во время 
проведения экзамена в аудитории;  

иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, 
электронно-вычислительную технику, справочные материалы, письменные 
заметки и иные средства хранения и передачи информации; иметь при себе 
уведомление о регистрации на экзамен (при наличии –  
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необходимо сдать его нам); выносить из аудиторий и ППЭ черновик КЕГЭ, 
черновики, экзаменационные материалы на электронном носителе, 
инструкцию для участников КЕГЭ по использованию ПО для сдачи КЕГЭ, 
приложение к паспорту станции КЕГЭ, включающее сведения об 
установленном стандартном ПО, предоставляемом для выполнения 
экзаменационной работы, и рабочей папке, с которой следует работать во 
время экзамена; фотографировать экзаменационные материалы, черновики; 
пользоваться справочными материалами, кроме тех, которые указаны в тексте  

КИМ и черновике КЕГЭ; переписывать задания из КИМ в черновики и 
в черновик КЕГЭ; перемещаться по ППЭ во время экзамена без сопровождения 
организатора; разговаривать, пересаживаться, обмениваться любыми 
материалами и предметами.  

В случае нарушения порядка проведения ЕГЭ вы будете удалены из ППЭ.  
Напоминаем, что частью 4 статьи 19.30 Кодекса Российской Федерации 

об административных правонарушениях предусмотрена административная 
ответственность. Умышленное искажение результатов государственной 
итоговой аттестации, а равно нарушение установленного законодательством об 
образовании порядка проведения государственной итоговой аттестации, 
влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трех 
тысяч до пяти тысяч рублей. 

В случае нарушения порядка проведения экзамена работниками ППЭ 
или другими участниками экзамена вы имеете право подать апелляцию о 
нарушении порядка. Апелляция о нарушении порядка подается в день 
проведения экзамена члену ГЭК до выхода из ППЭ.  

Ознакомиться с результатами ЕГЭ вы сможете в школе или в местах, в 
которых вы были зарегистрированы на сдачу ЕГЭ.  

Плановая дата ознакомления с результатами: (назвать дату).  
После получения результатов ЕГЭ вы можете подать апелляцию о 

несогласии с выставленными баллами. Апелляция подается в течение двух 
рабочих дней после официального дня объявления результатов ЕГЭ.   

Апелляцию вы можете подать в своей школе или в месте, где вы были 
зарегистрированы на сдачу ЕГЭ, или в иных местах, определенных регионом.  

Апелляция по вопросам содержания и структуры заданий по учебным 
предметам, а также по вопросам, связанным с оцениванием результатов 
выполнения заданий КИМ с кратким ответом, с нарушением участником 
экзамена требований Порядка, с неправильным заполнением бланков КЕГЭ, 
не рассматривается.   

Апелляция по КЕГЭ не предусматривает повторное оценивание и 
разъяснения эксперта предметной комиссии по оцениванию ответов на задания 
КИМ КЕГЭ в связи с отсутствием развернутых ответов, оцениваемых 
экспертами предметной комиссии. Будут рассматриваться только вопросы, 
связанные с возможными техническими проблемами при проведении КЕГЭ.  

Обращаем внимание, что во время экзамена на вашем рабочем столе, 
помимо бланков регистрации, могут находиться только:  

гелевая или капиллярная ручка с чернилами черного цвета; документ, 
удостоверяющий личность;  

лекарства (при необходимости);  
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продукты питания для дополнительного приема пищи (перекус), 
бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных 
продуктов питания и воды, а также их потребление не будут отвлекать других 
участников экзаменов от выполнения ими экзаменационной работы (при 
необходимости); черновик КЕГЭ, выданные в ППЭ;  

инструкция для участника КЕГЭ по использованию ПО для сдачи 
экзамена; приложение к паспорту станции КЕГЭ;  

специальные технические средства (для участников с ограниченными  
возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов).  
Черновики, которые используются на других экзаменах, будут выданы 

при необходимости по вашему запросу.  
Участникам КЕГЭ разрешается использовать программу Microsoft 

Windows «Калькулятор», предназначенную для выполнения вычислительных 
операций, а также графический редактор Microsoft Paint.  

Во время выполнения экзаменационной работы для сохранения рабочих 
файлов – как тех, которые приложены к заданиям на станции КЕГЭ, так и тех, 
которые вы создаёте самостоятельно, – необходимо использовать рабочую 
папку экзамена. Её адрес указан в приложении к паспорту станции КЕГЭ, 
которое лежит у вас на столе. По всем вопросам, связанным с проведением 
экзамена (за исключением вопросов по содержанию КИМ), вы можете 
обращаться к нам.   

В случае необходимости выхода из аудитории оставьте ваши бланки 
регистрации, а также документ, удостоверяющий личность, черновик ЕГЭ, 
черновики (при наличии), инструкцию для участника КЕГЭ по использованию 
ПО для сдачи экзамена по информатике в компьютерной форме, приложение к 
паспорту станции КЕГЭ и письменные принадлежности на своем рабочем 
столе. На территории ППЭ вас будет сопровождать организатор.   

В случае плохого самочувствия незамедлительно обращайтесь к нам. В 
ППЭ присутствует медицинский работник. Напоминаем, что при ухудшении 
состояния здоровья и по другим объективным причинам вы можете досрочно 
завершить выполнение экзаменационной работы и прийти на пересдачу в 
резервные сроки проведения экзамена по соответствующему учебному 
предмету.   

Выполнение экзаменационной работы будет проходить на компьютере 
(ноутбуке). Настоятельно рекомендуем соблюдать гигиенические требования 
при работе с компьютером (ноутбуком) и периодически делать перерывы в 
работе с монитором. Во время таких перерывов вы можете продолжать 
работать над решением экзаменационных заданий, используя черновик КЕГЭ 
или черновики. Также вы можете выполнять известные вам упражнения для 
глаз и на расслабление мышц плечевого пояса. Рекомендуется первый такой 
перерыв сделать не позднее чем через полчаса после начала работы за 
компьютером (ноутбуком), далее через каждые 20 минут.  

Обратите внимание участников экзамена на следующий момент:  
У вас на столах находится инструкция для участника КЕГЭ по 

использованию ПО для сдачи экзамена по информатике в компьютерной 
форме. Эта инструкция будет вам доступна на протяжении всего экзамена. 
Ознакомьтесь с ней.  
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Сделайте паузу для ознакомления участников экзамена с указанной 
инструкцией.   

Не ранее 10:00 организатор в аудитории обращает внимание участников 
экзамена на станцию организатора.  

Экзаменационные материалы с бланками регистрации поступили на 
станцию организатора  в зашифрованном виде.   

Бланки регистрации будут распечатаны и выданы вам. Печать начнётся 
ровно в 10:00.  

Экзаменационные материалы с КИМ поступили на станции для сдачи 
экзамена по информатике в компьютерной форме в зашифрованном виде. Они 
будут расшифрованы после выдачи бланков регистрации.   

Не ранее 10.00 по местному времени организатор, ответственный за печать 
бланков регистрации, вводит количество бланков регистрации для печати и 
запускает процедуру расшифровки бланков регистрации (процедура расшифровки 
может быть инициирована, если техническим специалистом и членом ГЭК ранее 
был загружен и активирован ключ доступа к ЭМ).   

Выполняется печать бланков регистрации и проверка качества печати 
бланка регистрации: отсутствие белых и темных полос, текст хорошо читаем и 
четко пропечатан; результат проверки сообщается организатору, 
ответственному за печать, для подтверждения качества печати на станции 
организатора. Качественный бланк регистрации размещается на столе для выдачи 
участникам, некачественный – откладывается.  

Далее начинается вторая часть инструктажа.  
Вам выдаются напечатанные в аудитории ППЭ бланки регистрации, а 

также черновики КЕГЭ.  
Организатор в аудитории, ответственный за проведение инструктажа, 

раздает участникам распечатанные бланки регистрации в произвольном порядке, 
а также черновики КЕГЭ. Организатор в аудитории, ответственный за 
расшифровку КИМ на станциях КЕГЭ, запускает процедуру расшифровки КИМ на 
станциях КЕГЭ нажатием кнопки «Прочитать КИМ». По окончании расшифровки 
убеждается, что станция КЕГЭ перешла на страницу ввода номера бланка 
регистрации.  

После выдачи бланков регистрации и одновременно с расшифровкой КИМ:  
Возьмите выданный бланк регистрации и проверьте качество его печати. 

В случае если вы обнаружили некачественную печать, обратитесь к нам.  
Сделайте паузу для проверки участниками экзамена качества печати бланка 

регистрации.  
При обнаружении типографских дефектов замените бланк регистрации, 

выполнив дополнительную печать бланка регистрации.  
Приступаем к заполнению бланка регистрации.  
Записывайте буквы и цифры в соответствии с образцом на бланке. 

Каждая цифра, символ записывается в отдельную клетку.  
Поля «Код региона», «Код ППЭ», «Код предмета», «Название предмета», 

«Дата проведения ЕГЭ» заполнены автоматически.  
Заполните поля «Код образовательной организации» и «Номер 

аудитории» в соответствии с информацией на доске (информационном стенде).  
Обратите внимание участников экзамена на доску (информационный стенд).  
Заполните поле «Класс».   
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Поля «служебная отметка» и «резерв-1» не заполняются.  
Заполняем сведения об участнике экзамена, поля: «Фамилия», «Имя», 

«Отчество (при наличии)», «Данные документа, удостоверяющего личность».  
Сделайте паузу для заполнения участниками экзамена бланков регистрации.  
Поставьте вашу подпись в поле «Подпись участника ЕГЭ», 

расположенном в нижней части бланка регистрации.  
В случае если участник экзамена отказывается ставить личную подпись в 

бланке регистрации, организатор в аудитории ставит в бланке регистрации свою 
подпись.  

Приступаем к работе на станции КЕГЭ. Внесите номер бланка 
регистрации в ПО для сдачи экзамена, нажмите кнопку «Далее», ознакомьтесь 
с инструкцией по выполнению работы, появившейся на экране, и остановитесь 
на странице регистрации участника для проверки организатором.  

Сделать паузу для выполнения участниками экзамена указанных действий.  
Сейчас мы пройдём и проверим правильность заполнения бланка 

регистрации и результата ввода номера бланка регистрации в ПО для сдачи 
экзамена.  

Организаторы в аудитории проверяют правильность заполнения:  
регистрационных полей на бланках регистрации экзамена у каждого 

участника  
экзамена и соответствие данных участника экзамена (ФИО, серии и номера 

документа, удостоверяющего личность) в бланке регистрации и документе, 
удостоверяющем личность. В случае обнаружения ошибочного заполнения 
регистрационных полей бланка организаторы в аудитории дают указание 
участнику экзамена внести соответствующие исправления; номера бланка 
регистрации, введенного участником экзамена в ПО для сдачи экзамена с 
бумажного бланка регистрации. В случае ошибочного заполнения организаторы в 
аудитории дают указание участнику экзамена внести соответствующие 
исправления в ПО для сдачи экзамена. В случае верного значения организаторы в 
аудитории подтверждают корректность введённых данных в ПО для сдачи 
экзамена.  

После проверки бланков регистрации у всех участников экзамена:  
Вы внесли номер бланка регистрации и ознакомились с инструкцией по 

выполнению работы. Данная инструкция будет доступна и во время 
выполнения экзаменационной работы. Сейчас вам будет назван код активации 
экзамена, после ввода которого начнется выполнение экзаменационной работы 
в ПО для сдачи экзамена. Код активации вводите только после 
соответствующей нашей команды.   

Для подготовки ответов на задания вы можете использовать 
установленное стандартное программное обеспечение, перечень которого 
указан в приложении к паспорту станции КЕГЭ. Приложение находится у вас 
на рабочих столах. Ознакомьтесь с ним.  

Дать время для ознакомления с перечнем стандартного ПО, 
предоставленного участнику экзамена во время экзамена.  

Ответы на задания необходимо внести в ПО для сдачи экзамена и 
зафиксировать их нажатием кнопки «Сохранить».  

Настоятельно рекомендуем записывать свои ответы в специально 
отведенные для этого поля черновика КЕГЭ, так как в случае сбоя в работе 
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компьютера (ноутбука) и замены его на резервный вам придётся заново внести 
полученные вами ранее ответы. Обращаем внимание, что при наличии 
технических сбоев при выполнении экзаменационной работы вы сможете 
продолжить выполнение экзаменационных заданий за этим же (если его 
работоспособность будет восстановлена) или другим компьютером (ноутбуком) 
с использованием того же КИМ. В случае смены компьютера (ноутбука) 
необходимо будет внести ранее полученные ответы заново. При этом время, 
отведенное на экзамен, не продлевается.   

Либо, по вашему желанию, экзамен может быть досрочно завершен. В 
таком случае вы будете повторно допущены к экзамену по информатике в 
резервные сроки, однако вам будет предоставлен другой вариант КИМ.  

В случае самостоятельного завершения экзамена Вы можете нажать 
кнопку «Завершить экзамен», после чего на вашем экране появится «Протокол 
ответов участника КЕГЭ» – таблица с внесенными вами ответами. Убедитесь в 
полноте и достоверности отображаемой в этом окне информации, подтвердите 
соответствие данной таблицы внесенным ответам. В случае необходимости вы 
можете вернуться к выполнению заданий и исправить данные вами ответы.   

Если вы завершаете выполнение заданий по истечении времени, 
отведенного на экзамен, у вас не будет возможности исправить свои ответы 
после просмотра протокола.  

Вам будет необходимо подтвердить соответствие данной таблицы 
внесенным ответам. Окно с формой протокола не может быть закрыто без 
подтверждения участником КЕГЭ просмотра и согласия с внесенными 
ответами. После нажатия кнопок «Принять» и «Закрыть» необходимо перейти 
к странице «Экзамен закончен», на которой отображается краткая информация 
о количестве сохраненных ответов и контрольной сумме.  

Далее необходимо перенести в специально предназначенное для этих 
целей поле в бланке регистрации контрольную сумму, автоматически 
сформированную в ПО для сдачи экзамена на основе введенных ответов. Внося 
контрольную сумму, вы также подтверждаете, что ваши ответы внесены и 
сохранены в ПО для сдачи экзаменов верно.  

Код активации экзамена: (сообщите код активации экзамена, полученный 
от руководителя ППЭ).  

Начало выполнения экзаменационной работы: (объявите время начала 
экзамена).  

Окончание выполнения экзаменационной работы: (укажите время).  
Запишите на доске (информационном стенде) код активации экзамена, время 

начала и окончания выполнения экзаменационной работы.  
Важно! Время, отведенное на настройку необходимых технических средств, 

используемых при проведении экзамена, инструктаж участников экзаменов, 
печать и выдачу бланков регистрации, заполнение участниками экзаменов 
регистрационных полей бланков регистрации, выдачу черновиков, выданных в ППЭ,  
в общее время выполнения экзаменационной работы не включается.  

Теперь вы можете внести код активации экзамена в ПО для сдачи 
экзамена и начать выполнение экзаменационной работы.  

Инструктаж окончен.  
Желаем удачи!  
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Важно! При необходимости (в случае возникновения технических сбоев) 
станция КЕГЭ заменяется на резервную. Выполнение экзаменационной работы 
участником экзамена осуществляется с тем же бланком регистрации, время 
окончания экзамена для участника экзамена не меняется и определяется временем, 
объявленным организатором в момент начала экзамена. Член ГЭК и организатор в 
аудитории информируют участника экзамена о необходимости повторного 
ввода ответов на задания, которые были выполнены на вышедшей из строя 
станции, а также о том, что время экзамена не продлевается.  

В случае если участник не согласен на выполнение экзаменационной работы 
на резервной станции КЕГЭ, принимается решение, что он не завершил экзамен по 
объективным причинам с оформлением соответствующего акта (форма ППЭ-22 
«Акт о досрочном завершении экзамена по объективным причинам») и 
направляется на пересдачу экзамена в резервный день по решению председателя 
ГЭК.  

За 30 минут до окончания выполнения экзаменационной работы необходимо 
объявить:  

До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 30 минут. 
Не забудьте проверить корректность внесения и сохранения Ваших ответов на 
задания в ПО для сдачи экзамена. После завершения экзамена в ПО для сдачи 
экзамена не забудьте перенести в бланк регистрации контрольную сумму.  

За 5 минут до окончания выполнения экзаменационной работы необходимо 
объявить:  

До окончания выполнения экзаменационной работы осталось 5 минут. 
Не забудьте проверить корректность внесения и сохранения Ваших ответов на 
задания в ПО для сдачи экзамена. После завершения экзамена в ПО для сдачи 
экзамена не забудьте перенести в бланк регистрации контрольную сумму. При 
завершении экзамена по окончании отведенного времени у вас не будет 
возможности изменения ответов.  

По окончании выполнения экзаменационной работы (экзамена) объявить:  
Выполнение экзаменационной работы окончено. Завершите экзамен в 

ПО для сдачи экзамена и перенесите в бланк регистрации контрольную сумму, 
автоматически сформированную в ПО на основе введенных вами ответов в 
систему. Положите экзаменационные материалы на край стола. Мы пройдем и 
соберем ваши экзаменационные материалы.  

Организаторы в аудитории осуществляют сбор экзаменационных 
материалов с рабочих мест участников экзамена в организованном порядке, сверяя 
контрольную сумму в бланке регистрации с контрольной суммой в станции КЕГЭ.  

Приложение 7 

 
Перечень форм ППЭ для сканирования  

 

№ 
п/п 

В АУДИТОРИИ В ШТАБЕ Иностранные языки 
(раздел «Говорение») 

В ШТАБЕ ППЭ 

1 ППЭ-05-02  
(сканируется без 

ППЭ-07 ППЭ-02 (при наличии) 
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подписей 
руководителя ППЭ и 
членов ГЭК) 
 

2 
ППЭ 12-04-МАШ 
 

ППЭ-13-02-МАШ 
(ППЭ-13-02-К-МАШ) 
 

ППЭ-03 (при наличии) 

3 

ППЭ-12-02 (при 
наличии) 

ППЭ-18-МАШ 
(обязательно должно 
быть заполнено поле 
«Номер 
удостоверения») 
 

ППЭ 05-02-У 

4  ППЭ-19 (при наличии) ППЭ 05-03-У 
5  ППЭ-21 (при наличии) ППЭ 05-04-У 
6  ППЭ-22 (при наличии) ППЭ-07-У 

7  ППЭ-02 (при наличии) ППЭ 12-02 (при 
наличии) 

8 
 ППЭ-03 (при наличии) ППЭ 12-04-МАШ  

(с каждой аудитории 
подготовки) 

9   ППЭ 13-03-У 

10 

  ППЭ 18-МАШ 
(обязательно должно 
быть заполнено поле 

«Номер 
удостоверения») 

11   ППЭ-19 

12   ППЭ-21  
(при наличии) 

13   ППЭ-22  
(при наличии) 

 
 
 
 

Приложение 8 
 

Регламентные сроки осуществления этапов  
подготовки и проведения экзамена в ППЭ 
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№ 
п\п 

Этап 
контроля 

Регламентный срок 
Не ранее  

 Не позднее  Обоснование 
 

1 Техническая 
подготовка 

5  
календарн
ых дней 

16:00  
за день  

до экзамена 

Не ранее чем за 5 
календарных дней, но 
не позднее, чем в 
16:00 по местному 
времени календарного 
дня, 
предшествующего 
экзамену, и до 
проведения контроля 
технической 
готовности 

2 
Контроль 
технической 
готовности 

2  
календарн

ых дня 

16:00  
за день  

до экзамена 

Статус «Контроль 
технической 
готовности завершён» 
может быть передан 
при условии наличия 
сведений о рассадке, а 
также при наличии 
переданных 
электронных актов 
технической 
готовности станций, 
необходимых для 
проведения экзамена 

2.1 Авторизация 

2  
рабочих 
дня до 
даты 

экзамена 

16:00  
за день до 
экзамена 

2.2 
Передача 
Актов 
готовности 

2 
календарн

ых дня 

16:00  
за день до 
экзамена 

3 Скачивание 
ключа 9:30 10:00  

4 Начало 
экзаменов 10:05 10:40 

 «Ориентировочное 
время выполнения 
данной операции (для 
15 участников 
экзаменов) до 20 
минут при скорости 
печати принтера не 
менее 25 страниц в 
минуту» 
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№ 
п\п 

Этап 
контроля 

Регламентный срок 
Не ранее  

 Не позднее  Обоснование 
 

4.1 
Аудирование 
успешно 
завершено 

10:40 11:35 

Аудирование 
проводится в начале 
экзамена и занимает 
30 минут, сроки 
определены в 
соответствии со 
сроками начала 
экзамена. 
Статус передаётся 
только при 
проведении 
письменной части 
экзамена по 
иностранным языкам 
 

4.2 Ожидание  
участников 10:30 

Отмена 
статуса  
до 12:00  

(допустимо  
до 16:30) 

Выставляется 
только в случае 
неявки всех 
участников в ППЭ 

5 Завершение 
экзаменов 10:30 16:30 

Определено с учетом 
максимальной 
продолжительности 
выполнения 
экзаменационной 
работы для лиц с ОВЗ 
и детей-инвалидов: 5 
часов 25 минут (325 
минут) 
 

6 Передача 
бланков 11:00 17:30 

На обработку 
бланков, включая их 
комплектацию, 
приёмку у 
организаторов и 
заполнение 
соответствующих 
форм ППЭ отводится 
не более 2-х часов 

7 Передача 
Журналов 10:30 18:15  
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